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SMERNICE €. 1/2019
VYSILANI NA PRACOVNI CESTY, CESTOVNi NAHRADY

kterou se stanovuji pravidla pro poskytovani nahrad c¢lendm zastupitelstva obce a
zaméstnanclm obce Vlasatice a stanovuji podminky pro pouZivani motorovych vozidel vydana
na zakladé ust. § 84 odst. 2 pism. u) zdkona ¢. 128/2000 Sbh., o obcich, ve znéni pozdéjsich
predpisl a ust. nasl. souv. zdkona 262/2006., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Cast I
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Touto smérnici se stanovuji podminky pro vysilani ¢len( zastupitelstva obce Vlasatice
(ddle jen ,clen ZO“) na sluzebni cesty souvisejici s vykonem jejich funkce a poskytovani
nahrad ¢lenam ZO.

2. Touto smérnici se stanovuji podminky pro vysilani zaméstnanct obce Vlasatice (dale jen
»,Zameéstnanec”) na pracovni cesty, povolovani pracovnich cest zaméstnanclim a blize se
rozvadi a konkretizuji prislusnd ustanoveni zakoniku prace tykajici se cestovnich nadhrad
poskytovanych obci Vlasatice (dale jen ,obec”), jako zaméstnavatelem, zaméstnanciim
pfi pracovni cesté.

Clanek 2
Pravidelné pracovisté
Pravidelnym pracovistém se pro uUcely poskytovani cestovnich nadhrad podle této smérnice
rozumi:

a) v pfipadeé ¢lena ZO uzemi obce Vlasatice,
b) v pfipadé zaméstnance misto vykonu prace sjednané v pracovni smlouvé

Cast Il.
Sluzebni cesty clenli zastupitelstva obce

Clanek 3
Vysilani na sluZzebni cesty
1. O vysilani ¢lend ZO na sluzebni cesty rozhoduje:

a) vpripadé, Ze predpokladand doba trvani sluzebni cesty nepresahne 3 dny,
zpravidla starosta obce, nerozhodne-li o vyslani ¢lena ZO na sluzebni cestu pfimo
zastupitelstvo obce,

b) v pfipadé sluzebni cesty starosty obce, jejiz predpoklddand doba trvani
nepresahne 3 dny, starosta obce, popf. mistostarosta obce,
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c) vpripadé, Ze predpokladand doba trvani sluzebni cesty presahne 3 dny,
zastupitelstvo obce, popf. mistostarosta obce.

2. Orgén obce, ktery rozhoduje o vysilani ¢lena ZO na sluZzebni cestu, stanovi rovnéz dalsi
podminky sluzebni cesty, ptiéemz vychazi z podminek stanovenych touto smérnici pro
zaméstnance a pro uskutecnéni sluzebni cesty se prfimérené poutziji ustanoveni této
smérnice vztahujici se na zaméstnance.

Clanek 4
Cestovni nahrady pfi sluzebnich cestach
Clenovi ZO vyslanému na sluzebni cestu piislusi:
a) stravné dle ust. Clanku 6 této smérnice
b) nahrada prokazanych jizdnich vydaj@ dle ust. Clanku 7 této smérnice
c) nahrada prokazanych vydajl za ubytovéni dle ust. Cldnku 8 této smérnice
d) néhrada prokazanych nutnych vedlej$ich vydajd dle ust. Clanku 8 této smérnice

Cast I11.
Pracovni cesty zaméstnancu obce

Clanek 5
Vysilani na pracovni cesty
1. Zaméstnance vysild na pracovni cesty a dalsi podminky pracovni cesty stanovi starosta
obce.
2. Starosta obce pred vyslanim zaméstnance na pracovni cestu stanovi podminky pracovni
cesty:
a) misto, datum a hodinu nastupu pracovni cesty,
b) misto jednani (vykonu prace) na pracovni cesté,
c) ucel pracovni cesty,
d) zplsob dopravy pfi pracovni cesté,
e) zplsob ubytovani pfi pracovni cesté,
f) misto a datum ukonceni pracovni cesty,
g) pripadné dalsi podminky pracovni cesty,
s nimiz pred zahdjenim pracovni cesty seznami prislusného zaméstnance. V pfipadé, Ze
pracovni cesta je uskuteénovana za poutZiti dopravniho prostfedku nebo mimo Uzemi
obce Vlasatice musi byt podminky pracovni cesty stanoveny na formulafi ,Cestovni
prikaz“(Pfiloha ¢. 1).
3. Zameéstnanec je opravnén nastoupit na pracovni cestu pouze v pfipadé povoleni
starostou obce.
4. Zaméstnanec je opravnén pouzit k pracovni cesté soukromé motorové vozidlo se
souhlasem starosty obce. Podminkou pro poufZiti soukromého motorového vozidla
k pracovni cesté je havarijni pojisténi vozidla a vybaveni vozidla v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.
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Clanek 6
Stravné

1. Pfi tuzemské cesté prislusi zaméstnanci za kazdy kalenddaini den této pracovni cesty
stravné ve vysi dle ust. § 176 odst. 1 a provadécim prfedpisem vydanym dle § 189 z. ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni:

a) 82,-K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 124,-K¢, trva-li pracovni ces ta déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin,
c) 195,-K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

2. Pfituzemské pracovni cesté, kterad trvd méné nez 5 hodin, se stravné neposkytuje.

3. Dle § 176 odst. 3 z. ¢. 262/2006 Sbh., zakonik prace v platném znéni, je-li zaméstnanci
béhem tuzemské pracovni cesty zabezpeceno stravovani, které ma charakter snidané,
obéda (i vecel, na néz zaméstnanec financné nepfispivd, stravné se krati za kaidé
uvedené jidlo, a to hodnotu:

a) 70% stravného, trva-li cesta 5 az 12 hodin,
b) 35% stravného, trva-li cesta déle nez 12 hodin, nejvys vSak 18 hodin,
c) 25% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Clanek 7
Nahrada jizdnich vydaji

1. Pfi uskuteériovani cesty je zaméstnanec povinen pouzit dopravni prostfedek urceny
zaméstnavatelem.

2. Zameéstnanec ma ndrok na nahradu ucelné vynaloZenych prokazanych jizdnich vydajl za
pouZziti uréeného hromadného prostfedku pfi pracovni cesté.

3. Vpripadé, Ze zaméstnavatel souhlasi spouzitim misto uréeného hromadného
prostfedku jiného soukromého motorového vozidla, pfislusi zaméstnanci za kazdy 1 km
zakladni ndhrada a nahrada vydajl za spotfebovanou pohonnou hmotu podle § 175 a §
157 odst. 4 a 5 z. ¢ 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni a provadécim
predpisem vydanym dle § 189 z. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni.

Clanek 8
Nahrada vydajl za ubytovani a ndhrada nutnych vedlejsich vydajt
Zaméstnanec ma pfi uskuteénéni pracovni cesty ndarok na nahradu ucelné vynaloZenych
prokazanych vydaji za ubytovani a na nahradu nutnych vedlejsSich vydaji, které vynalozili
v souladu s podminkami pracovni cesty.

Clanek 9
Vyuctovani pracovni cesty

Po skonceni pracovni cesty je zaméstnanec povinen bez zbytec¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do
10 dnl po ukonceni pracovni cesty, predloZit zaméstnavateli doklady potrebné k vyuctovani
cestovnich ndhrad. Vyuctovani pracovni cesty se provadi na formulafi ,Cestovni prikaz“, ke
kterému jsou prilozeny doklady prokazujici opravnénost narokovanych cestovnich ndhrad (napf.
jizdenky, uctenky za parkovani apod.)
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Clanek 10
Poskytovani nahrad

1. Dle § 183 z. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace je zaméstnavatel povinen zaméstnanci
obce/zastupiteli obce poskytnout zalohu az do predpokladané vyse cestovnich nahrad,
pokud se se zaméstnancem/zastupitelem nedohodne, Ze zaloha nebude poskytnuta.

2. Obec Vlasatice ma s jednotlivym ZO a zaméstnanci obce uzavienou pisemnou dohodu,
Ze vySe uvedenad zaloha jim nebude pfed ndstupem na pracovni cestu poskytovana

Cast IV.
Zavérecna ustanoveni
Clanek 11
ZruSujici ustanoveni
Dnem nabyti Ucinnosti této smérnice se rusi v celém rozsahu Smérnice ¢. 1/2013 Vysilani na
pracovni cesty, cestovni nahrady.

Clanek 12
Schvaleni a Gcinnost
1. Tato smérnice byla vydana starostou obce Vlasatice dne 24. kvétna 2019 a schvdlena
zastupitelstvem obce Vlasatice na jeho zaseddni dne 27. 5. 2019, usneseni €.
2. Tato smérnice nabyva platnosti a Ucinnosti dnem 1. 6. 2019

Ve Vlasaticich 27. 5. 2019

Pavel Prochazka
starosta obce Vlasatice
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Pfiloha ¢. 2

DOHODA O PROPLACENI ZALOH PRI PRACOVNICH/ SLUZEBNICH CESTACH

Ja, nize podepsany(a) zaméstnanec/ zastupitel* obce Vlasatice nezadam poskytovani zaloh na
pracovni/sluzebni cesty po dobu mého pracovni poméru/funkce zastupitele.

Zaméstnanec/zastupitel*:

Podpis

Ve Vlasaticich dne

starosta obce

*nehodici se skrtne



