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11.

Cl. 1.
Piredmét Upravy

Tato snérnice upravuje pravidla pro zadavanigjaych zakadzek malého rozsahu obci
Vlasatice ve smyslu 86, 827, 8§31 a §219 zakori84/2016 Sb., o zadavanirgmych
zakazek v uplném a platném ¢ni (dale jen ,zakona®), tj. wejnych zakazek na
dodavky a sluzby v rozsahu nizSich nez 2 milioryh€z das z giidané hodnoty (déle
jen ,.DPH") a veejnych zakazek na stavebni prace v rozsahu niz8ir6mmilioni K¢
bez DPH.

Tato pravidla jsou zavazna i prégpivkove organizaceiizovaneé obci Vlasatice.

CI. 1l
Vymezeni zakladnich pojni

Zakazkami na dodavks sluzby jsou takové zakazky, které jsou vyjmengwargl4,
odst. 1 a 2 zakona.

Zakazkami na stavebni prgseu takové zakazky, které jsou vyjmenovany v Sidst.

3 a 4 zakona.

Vyzvou pro pedloZeni nabidelse rozumi soubor dokuméntidaji, poZzadavik a
technickych podminek zadavatele vymezujiciatedp®t zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky. Za spravnogtr@odt vyzvy odpovida zadavatel.
Predpokladanou hodnotou zakazkse rozumi zadavatelemigupokladana vyse
perezitého zvazku vyplyvajici z pIni zakazky. Zadavatel je povinen ji stanowieg
zahgjenim zadavacihitzeni a uveést ji ve vyzv Fi stanoveni pedpokladané hodnoty
zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH.

Zadavaci liita je Ihita, po kterou jsou uchasdesvymi nabidkami vazani. Zadavaci
Ihttu stanovi zadavatel ve vygzejména s ohledem négolnet zakazky.

Zadavatelem je obec Vlasatice, jehoz funkci vyk@natarosta obce, nebo kigad
piispevkové organizace jefeditel.

Osobou postenou zadavanim a organizovanim zakgeegtarosta nebo mistostarosta,
v pripact kdy je zadavatelemifspivkova organizace obce (naakladni a matska
Skola Vlasatice), je tato povinnost stanoveggiteli organizace.

Dodavatelense rozumi pravnicka nebo fyzickd osoba, kterd pogkysluzby, dodava
zbozi nebo provadi stavebni prace a zadavatetyiesik podani nabidky.

Uchazeéem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, kteskyigje sluzby, dodava
zbozi nebo provadi stavebni prace, a ktera v zéelawa stanovené i€ poda nabidku
na zaklad vyzvy zadavatele. Uchasmem miZze byt jak osoba dodavatele, ktera poda
nabidku na zakladvyzvy zadavatele, tak osoba dodavatele, ktera pwdddku na
zakladk jiné skuténosti.

Vitézem zakazkpe rozumi takovy uchagzekterého takto ozt zadavatel v oznameni
o vykéru nejvhodgjsi nabidky a jemuzifméli zakazku.

Zadani ,z volné ruky’znamena postup, kdy jeiegna zakazka malého rozsahu zadana
piimo konkrétnimu uchaZe vybranému osobou pékenou zadavanim a
organizovanim zakazek, na zalkdazkuSenosti na trhu a za cenu obvyklou v &nést
case.



Cl. 1l
Obecné zasady

Pro zadavani wejnych zakéazek, které nejsourggymi zakazkami malého rozsahu ve
smyslu zékona, je postup jejich zadavémisps vymezen zdkonem.

Pri zadavani veskerych zakazek je kazdy zadavateinpovdodrZzovat principy
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu wlistace podle 86 zakona.

Je-li predmet nebo plrkni zakadzky malého rozsahu ré#eh nacasti, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty rozhodujici seupedpokladanych hodnot vSechsti véejné
zakazky, podle 818 odst. 2 zdkona.

Zastupitelstvo obce Vlasaticeude gipravou zadavacihéizeni pro zakazku malého
rozsahu pogfit externi subjekt.

Cl. Iv.
Rozdéleni zakazek malého rozsahu podle ceny

Pro (ely této smirnice jsou hodnoty wejnych zakazek malého rozsahu (v &bez
DPH) rozaleny nasledujicim zZjsobem:
a) Veiejné zakazky na dodavky a sluzby:
e do 150 000,- K v¢cetrs;
* nad 150 000,- Kdo 500 000,- K v¢etr;
* nad 500 000,- Kdo 2 000 000,- Kv¢etre.
b) Veftejné zakazky na stavebni prace:
e do 250 000,- #etrg;
* nad 250 000,- Kdo 1 000 000,- Kvcetre;
e nad 1 000 000,- Kdo 6 000 000,- Kv¢etre.

Predpoklddana hodnota tegné zakazky malého rozsahu se stanovi v soula8t6s
zakona na zakladidaji a informaci o zakazkach stejnétigpodobného fednetu plreni.
Nejsou-li k dispozici takové u(daje, stanovi s&éedpoklddand hodnota na zaklad
informaci ziskanych gzkumem trhu, pafipad na zaklad informaci ziskanych jinym
vhodnym zjisobem.

Pti stanoveni pedpokladané hodnoty je zadavatel povinefistsgredpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavekluzeb, které hodla pialit v pribéhu etniho
obdobi.

Predpoklddanou hodnotou zakazky na stavebni pracelf@va cena stavebnich praci,
piicemz do této ceny se zajdva rovez predpokladana hodnota dodavek, které jsou
potrebné k provedeni stavebnich praci a které zadgwag&lytne dodavateli.

Je-li smlouva na plmi vaejné zakazky uzaena na dobu ditou, je gedpokladanou
hodnotou viejné zakazky celkovéd vySe peitého zavazku zadavatele za celou dobu
acinnosti smlouvy.

Je-li smlouva na pbmi va'ejné zakazky uza&ena na dobu netitou nebo jeji trvani nelze
piesré vymezit, fredpokladana hodnotaiegné zakazky se stanovi jako peity zavazek
zadavatele za nejvySe 4&sii trvani smlouvy.
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Cl. V.
Realizace véejné zakazky na dodavky a sluzby do 150 000,<K/éetné a
verejné zakazky na stavebni prace do 250 000,<Kéetné

Vetejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby5ib000,- K a veejné
zakazky na stavebni prace do 250 00G-l12e uskuténit ptimo podle zkuSenosti a
podle situace na trhu. Jde o tzv. zadavani z volikg. Tyto zakdzky mohou byt
realizovany na zaklad piimé objednavky zbozi, sluzby nebo stavebnich praci.
Evidence o postuptizeni véejné zakdzky se nevede. Musi byt dodrZzeny principy
efektivnosti, hospodarnosti &e&lnosti a pravidla &etnictvi obce a finami kontroly.
Zadavatel musi iied realizaci zakazky v rozsahu uvedeném whbbdl. V, o této
skute&nosti informovat zastupitelstvo obce.

V piipac, Ze zadavatelem budeditel gispivkové organizace obce, snizuji &estky
uvedené v batll, ¢l. V na polovinu.

Cl. VI.
Realizace véejné zakazky na dodavky a sluzby od 150 000,¢K
do 500 000,- K véetné a varejné zakazky na stavebni prace od 250 000,¢K

do 1 000 000,- K véetné

Organiz&nim zajiSénim veejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby od
150 000,- K do 500 000,- K v¢etre a verejné zakazky na stavebni prace od 250 000,-
K¢ do 1 000 000,- Kvcetrg je powien starosta.
Tyto verejné zakazky malého rozsahu budou hodnoceny hadhkothisi.
Zastupitelstvo obce rozhodne na navrh starostyhdjeai zadavacihtizeni, gicemz
souwasre schvalicleny hodnotici komise.
Zakladnim hodnoticim kritériemiipzadavani zakazek je nejnizSi nabidkova cena.
Rozhodne-li se zadavatel pro zadani zakazky podlkoeé vyhodnosti nabidky,
posuzuje nabidku podle dich kritérii (zejména kvality, technické uravnabizeného
pinéni, vlivu na Zivotni prosedi, estetickych a furkich vlastnosti, provoznich
nakladi, navratnosti naklad zariniho a pozarniho servisu, dodacich th nebo
Ihat pro dokoieni), jimz musi stanovit vahu, kterou vyfag procentech ve vysi dle
dulezitosti pro samotnou realizaci zakazky. Jednimiildch hodnoticich kritérii
s minimalni vahou 60% je vSak vzdy vySe nabidkamyc
Zadani zakazky budergdchazet vyzva. Osloveno musi byt nejjn@rdodavatelé.
Vyzva bude vSem dodavaleh prokazateléd predana (osobniipvzeti s podpisem
nebo doporéena zasilka s dotenkou nebo e-mailem). Vyzva bude také ve stejny
den, kdy je odeslana vybranym dodavatel uveéejnéna na iedni desce obce.
Vyzva k podani nabidek musi obsahovat:

a) identifikatni idaje zadavatele;

b) druh a pednit verejné zakadzky malého rozsahu;

c) doba a misto pkmi vaejné zakadzky malého rozsahu;

d) pozadavky na prokazani spin kvalifikace uchazee;

e) povinné nélezitosti a podminky nabidky;

f) zadavaci dokumentaci;

g) zpasob, misto a litu pro podani nabidky;

h) zpasob, misto a litu vyhodnoceni nabidek;

i) dalSi informace a podminky zadanfejeé zakdzky malého rozsahu;

]) hodnotici kritéria.



7. Do hodnotici komise musi byt jmenovano nejthén ¢lenové. Hodnotici komise je
slozena zecleni zastupitelstva obce, ©®&nMi, pripadre odborniki na danou
problematiku, jejimZ ukolem bude nabidky posouditaarhnout vybr nejvhodrjsi
nabidky. Clenové si na svém prvnim zasedani zvalédsedu. Dale musi byt
jmenovani dva ndhradnici.

8. Komise je usnasenischopna, jsoutltgmni alespa tii jeji ¢lenové. Hodnotici komise
rozhoduje ¥tSinou hlaf piitomnychélena.

9. Clenové hodnotici komise negjnbyt ve vztahu k viejné zakéazce podjati a o své
nepodjatosti &ni pii prvnim jednani komise pisemuéstné prohlaseni.

10.Jednani hodnotici komise se uskuniev nasledujicichtéch pracovnich dnech po
uplynuti Ihity pro podani nabidek.

11.Hodnotici komise provede ot@ni gijatych nabidek, formalni a faktické
vyhodnoceni doSlych nabidek a navrhne zastupitelsbce nejvhod$Si nabidku. O
svém jednani sepisuje hodnotici komise protokarykpodepisuji vSichniftomni
¢lenové hodnotici komise. Protokol hodnoceni nabikleknisi (dale jen ,zapis®)
obsahuje:

a) datum, misto das jednani komise;

b) identifika¢ni Udaje zadavatele;

c) specifikace druhu afpdnttu zakazky;

d) seznam fitomnych¢lent komise;

e) seznam oslovenych dodavditelcetns zpisobu jakym byly osloveni;

f) seznam obdrzenych nabidekifasenych v ptadi v jakém byly dorkeny
zadavatel;

g) seznam viazenych nabidek s uvedenifivddu vyazeni;

h) vysledky hodnoceni se stanovenintgmti nabidek, popis gpobu hodnoceni;

i) podpis vSeckleni komise, kt& se @&astnili jednani komise;

J) pisemné&estné prohlaSertleni hodnotici komise o své nepodjatosti.

12.Bezodkladg po ukorEeni svécinnosti geda komise zapis spdl@ s nabidkami a
ostatni dokumentaci souvisejici s j@jinosti zadavateli.

13.Zastupitelstvo obce rozhodne o ¥y nejvhod®jSi nabidky toho uchaze, jehoz
nabidka byla podle hodnoticich kritérii vyhodnocgala celko¥ nejvhodrijsSi nebo
byt hodnocena pouze jedind nabidka a zadavateleszhodne zadavadizeni z
divodu nemoznosti srovnani této nabidky zrusit.

14.Jestlize rozhodnuti zastupitelstva obce neodpopfitadi nabidek podle hodnoceni
hodnotici komisi, musi byt séésti usneseni ofip¢leni vaejné zakazky malého
rozsahu rovéZ zdivodnini tohoto postupu.

15.Na zaklad usneseni zastupitelstva obce, fid@leni veaejné zakazky vybranému
uchazeéi, odeSle zadavatel vybranému uch@dzezndmeni, o vyru nejvhodijsi
nabidky (dale jen ,0znameni®), a to vat&ido 5 pracovnich dnod obdrzeni zapisu a
powii starostu k podepsani pisemné smlouvy s u¢kazeZarové zaSle oznameni
ostatnim uchazé&m, jejichz nabidky vybrany nebyly (poStovnim d&enim nebo
elektronicky taktéz ve lit¢ do 5 pracovnich db).

16.Zadavatel uviejni na své tedni desce ve ¢ do 5 pracovnich dnod obdrzeni
zapisu vysledek zadavacitiaeni, ve kterém budou uvedeny:

a) identifikacni Udaje zadavatele;

b) specifikace druhu afpdnetu zakézky;

c) identifikacni Udaje uchazd, jejichZz nabidka byla hodnocena;
d) vysledek hodnoceni nabidek, &z bude #ejmé pdadi nabidek;
e) odavodreni vybéru nejvhodwjsi nabidky;



f) datum vyhodnoceni a podpis zastupce zadavatele;

17.Zakazku lze realizovat pouze na zaklgdsemné smlouvy, kterou uzavzadavatel
svitznym uchaz&em, gicemz smlouva musi obsahovat vSechny podminky a
vSechny nélezitosti stanovené zadavatelem vedvyzv

18.Zadavatel uviejni celé zani smlouvy s vybranym uchasm do 5 pracovnich drod
jejiho uzaveni na internetovych strankach obce aas ve smyslu zéni 8219 odst.
1, pism. a) zdkona na profilu zadavatele celénzsmlouvy ¥etré jejich zmen a
dodatki smlouvy, jejichz cenatpsahne 500 000,-&Kbez DPH do 15 dhod jejiho
uzawveni.

19.Pisemnou dokumentaci o zadantejeé zakazky ulozi zadavatel do spisu sp@le
s kopii nebo originalem uz#gané smlouvy. Spis bude archivovan nejgpa dobu 10
let od uzaveni smlouvy, jeji zrény nebo od zruSeni zadavacitweni.

Cl. VILI.
Realizace véejné zakazky na dodavky a sluzby od 500 000,¢K
do 2 000 000.- K véetné a varejné zakazky na stavebni prace od 1 000 000,é K
do 6 000 000,- K véetné

1. Organiz&ni zajiSeni veejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby od
500 000,- K do 2 000 000,- K véetn® a veejné zakazky na stavebni prace od
1 000 000,- K do 6 000 000,- Kv¢etre je zpravidla zabezgeno externi sluzbou.

2. Rozhodne-li zastupitelstvo na navrh starosty obsamostatném organizovanigmeé
zakézky vySe uvedeného rozsahu, pak je postupquaieCl. VI této snérnice.

Cl. VI,
Specifickd ustanoveni pro vybrané druhy zakdzek mého rozsahu

1. V odavodrenych gipadech, nafklad nebezp# z prodleni, havarie, ohrozeni zdravi
¢i majetku, girodnich katastrof posta vyzadani cenové nabidky od jednoho
dodavatele na veSkeré zakézky malého rozsahu.

2. O uzaveni smlouvy rozhodne starosta nebo mistostarosia loéz vyzadani souhlasu
zastupitelstva obce.

Cl. IX.
Spol&na ustanoveni

=

Zadavatel si vzdy vyhrazuje pravo nevybrat Zadnédtmzée nebo zakazku zrusit.

2. VySe uvedena pravidla se tykajitegnych zakdzek malého rozsahu, financovanych
vyhradreé z prostedki obce Vlasatice. Postupyigadavani zakazek malého rozsahu,
spolufinancovanych z prasdki jinych zdrofi setidi pravidly £chto poskytovatél



ClLX
U¢innost

1. Tato sm&rnice nabyva &innosti dnem 3. 12. 2016.
2. Tato smérnice rusi Srérnici ¢. 2/2015.

Petr Hub&ek Pavel Prochazka
Mistostarosta obce Vlasatice Starosta Masatice



