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SMERNICE ¢. 2/2018

»Smérnice o ochrané a zpracovani osobnich udaju“

1. Pusobnost

1.1 Tato smérnice upravuje postupy obce, jejich zaméstnancl, pfipadné dalSich osob pfi nakladani
s osobnimi udaji, pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, poufZiti, Sifeni a uchovavani
osobnich Udajli. Smérnice rovnéz upravuje nékteré povinnosti obce, jejich zaméstnanc(, pfipadné
dalsich osob pfi nakladani s osobnimi udaji.

1.2 Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance obce. Smérnice je zavazna i pro dalsi osoby,
které maiji s obci jiny pravni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva) a které se zavazaly postupovat
podle této smérnice.

1.3 Tato smérnice vychazi z nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto udajd a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji (dale jen ,nafizeni”) a ze
zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zdkon o ochrané osobnich udaji“), s tim, Ze dopliiuje a rozpracovava néktera
jejich ustanoveni pro Gpravu vztah( v rdmci obce a stanovi organizaéni feSeni v ramci obce, zajistujici
jejich realizaci.

2. Vyklad vybranych souvisejicich pojm

,Osobnimi udaji“ se rozumi veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(dale jen ,subjekt udaju“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo i
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo,
lokaéni Udaje, sitovy identifikdtor nebo na jeden ¢&i vice zvlastnich prvk( fyzické, fyziologické,

genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

»Zpracovanim osobnich udaji“ se rozumi jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji
nebo soubory osobnich udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupd,
jako je shromazdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, uloZeni, pfizpGsobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni prfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

,Spravcem” se rozumi fyzickd nebo prdvnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery sdm nebo spolecné s jinymi urcuje Ucely a prostfedky zpracovani osobnich Udajd; jsou-li ucely a
prostfedky tohoto zpracovani uréeny pravem Unie Ci Clenského statu, miZe toto pravo urcit
dotceného spravce nebo zvlastni kritéria pro jeho urceni.

,Zpracovatelem” se rozumi fyzickd nebo pravnickd osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni Udaje pro spravce.

,Profilovanim” se rozumi jakakoli forma automatizovaného zpracovani osobnich udajd spocivajici v
jejich poutziti k hodnoceni nékterych osobnich aspektl vztahujicich se k fyzické osobé, zejména k
rozboru nebo odhadu aspektd tykajicich se jejiho pracovniho vykonu, ekonomické situace,
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zdravotniho stavu, osobnich preferenci, zajm(, spolehlivosti, chovani, mista, kde se nachazi, nebo
pohybu;

,Pseudonymizaci“ se rozumi zpracovani osobnich Udaji tak, Ze jiz nemohou byt prifazeny
konkrétnimu subjektu udajl bez pouZiti dodatecnych informaci, pokud jsou tyto dodatecné
informace uchovavdny oddélené a vztahuji se na né technickd a organizacni opatreni, aby bylo
zajisténo, Ze nebudou pfifazeny identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobég;

i
1

»Evidenci“ se rozumi jakykoliv strukturovany soubor osobnich Udajd pfistupnych podle zvlastnich
kritérii, at jiz je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho ¢&i zemépisného
hlediska;

,Prijemcem” se rozumi fyzickd nebo pravnickd osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, kterym jsou osobni Udaje poskytnuty, at uZ se jedna o tfeti stranu, ¢i nikoli. Organy verejné
moci, které mohou ziskdvat osobni Udaje v rdmci zvlastniho Setfeni v souladu s pravem ¢lenského
statu, se za prijemce nepovaZzuji; zpracovani téchto osobnich udaji témito organy vefejné moci musi
byt v souladu s pouZitelnymi pravidly ochrany udajl pro dané Gcely zpracovani.

,Treti stranou” se rozumi fyzickd nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery neni subjektem Gdajli, spravcem, zpracovatelem ani osobou pfimo podléhajici spravci
nebo zpracovateli, jeZ je opravnéna ke zpracovani osobnich udaju;

,Souhlasem” subjektu Udajl jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vdle,
kterym subjekt Gdaji dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich udaju;

,Porusenim zabezpeceni osobnich Udaji“ poruseni zabezpeceni, které vede k ndhodnému nebo
protipravnimu znieni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
prenasenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaj;

,Genetickymi udaji“ osobni Udaje tykajici se zdédénych nebo ziskanych genetickych znak(l fyzické
osoby, které poskytuji jedine¢né informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a které vyplyvaji zejména z
analyzy biologického vzorku dotcené fyzické osoby;

,Biometrickymi Gdaji“ osobni uUdaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se
fyzickych ci fyziologickych znakd nebo znak( chovani fyzické osoby, které umoziuje nebo potvrzuje
jedinecnou identifikaci, napfiklad zobrazeni obliceje nebo daktyloskopické udaje;

,Udaji o zdravotnim stavu“ osobni tdaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi fyzické osoby,
véetné Udaju o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim stavu;

Definice dalsich pojmu uZitych pfi zachazeni a ochrané osobnich udaji jsou uvedeny v ¢l. 4
nafizeni, pfipadné v textu této smérnice tam, kde je to Gcelné.

3. Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Povéfenec je zapojen do veskerych procesl a zaleZitosti souvisejicich s ochranou a
zpracovanim osobnich tdaju.


https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/GDPR_Narizeni_2016_679/GDPR_-_Narizeni_Evropskeho_parlamentu_a_Rady__EU__2016_679.docx#Článek4
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/GDPR_Narizeni_2016_679/GDPR_-_Narizeni_Evropskeho_parlamentu_a_Rady__EU__2016_679.docx#Článek4

OBEC VLASATICE

Povérenec je za strany obce podporovan v udrzovdni svych odbornych znalosti a je mu
umoznén pristup k osobnim Udajim, operacim zpracovani a k veskerym zdrojim potifebnym pro

plnéni dkold.

Povérenci nejsou ze strany obce udélovany zadné konkrétni pokyny, tykajici se naplfovani
jeho povinnosti povérence. Povérenec je v souvislosti s vykonem svych kol vazan micenlivosti.

Povinnost mléenlivosti trva i po skonéeni smluvniho vztahu s obci.

Udaje o povéfenci véetné kontaktu na néj jsou uvedeny ve vefejné ¢asti internetovych

stranek obce.

Povérenec vykonava zejména tyto ukoly:

a)

b)

j)

poskytuje informace a poradenstvi zaméstnanclim obce, ktefi provadéji zpracovani
osobnich Udajl, o jejich povinnostech podle této smérnice, nafizeni a dalsich obecné
zadvaznych pravnich predpisl v oblasti ochrany osobnich udaj;

monitoruje soulad s touto smérnici, natizenim, dalSimi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy v oblasti ochrany osobnich Gdajd a s koncepcemi obce v oblasti ochrany
osobnich Udajd, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné
pripravy pracovnikl zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditU;

dohlizi nad realizaci ochrany a zpracovani osobnich udajq,

s

poskytuje poradenstvi a odbornou pomoc na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na
ochranu osobnich Udajt, a monitoruje jeho uplatriovani podle ¢l. 35 naftizeni;

po predchozi konzultaci svedenim obce provadi ohlasovani pripadl poruseni
zabezpeceni osobnich Udajd dozorovému uradu (¢l. 33 nafizeni) a oznamovani pripadd
poruseni ochrany osobnich udajd subjektu udajt (¢l. 34 nafizeni).

spolupracuje a komunikuje s dozorovym Uradem;

pUsobi jako kontaktni misto pro dozorovy Urad v zaleZitostech tykajicich se zpracovani
osobnich Udajl, véetné predchozi konzultace podle ¢lanku 36 nafizeni, a pfipadné vede
konzultace v jakékoli jiné véci;

pfijima od zaméstnancl navrhy na zahajeni nového, resp. zménu dosavadniho
zpracovani osobnich Udajl a zaujima k takovymto navrhim stanoviska;

komunikuje se subjekty udajl, ktefi se na néj mohou obracet ve vSech zaleZitostech
souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich Udaji a vykonem jejich prav dle této
smérnice a natizeni;

plni dalsi ukoly vyplyvajici pro jeho pozici z natizeni, zakona &i jinych obecné zavaznych
pravnich predpist, ¢i vyplyvajicich z této smérnice a ostatnich predpisl obce.

Povérenec bere pfi plnéni svych Ukol{l patficny ohled na riziko spojené s ¢innostmi zpracovani

a soucasné prihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a ucellim zpracovani.

. 7

4. Zasady nakladani s osobnimi udaji

PFi nakladani s osobnimi Udaji se obec, jeji zaméstnanci a dalsi osoby fidi témito zdsadami:
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https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/GDPR_Narizeni_2016_679/GDPR_-_Narizeni_Evropskeho_parlamentu_a_Rady__EU__2016_679.docx#Článek35
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/GDPR_Narizeni_2016_679/GDPR_-_Narizeni_Evropskeho_parlamentu_a_Rady__EU__2016_679.docx#Článek33
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/GDPR_Narizeni_2016_679/GDPR_-_Narizeni_Evropskeho_parlamentu_a_Rady__EU__2016_679.docx#Článek34
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/GDPR_Narizeni_2016_679/GDPR_-_Narizeni_Evropskeho_parlamentu_a_Rady__EU__2016_679.docx#Článek36

L OBEC VLASATICE

- Postupovat pfi nakladani s osobnimi Udaji v souladu s pravnimi pfedpisy,

- S osobnimi Udaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl nenaduzivat,

- Zpracovavat osobni Udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na to, aby
tyto byly pravdivé a presné,

- Zpracovavat osobni Udaje v souladu se zasadou zakonnosti — na zakladé pravnich predpisd,
pfi plnéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané Zivotné duleZitych
zajm0 subjektu udaju nebo jiné fyzické osoby, pfi ochrané opravnénych zajm( obce, pfi
ochrané verejného zajmu, a zpracovani osobnich Udajd na zakladé souhlasu,

- Respektovat prava clovéka, ktery je subjektem tdajl, zejména prava dat a odvolat souhlas se
zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,

- Poskytovat pfi zpracovani osobnich Udajd zvlastni ochranu détem,

- Poskytovat informace o zpracovani osobnich udaju,

- PFi uzavirdni smluv a pradvnim jedndni postupovat se zfetelem na povinnost chranit osobni
udaje pred zneuzitim,

- Spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich tdaju.

v Y4

5. Postupy obce, jejich zaméstnancQ, pripadné dalSich osob pfi nakladani

,

s osobnimi udaji

5.1 Obec vSechny osobni Udaje, se kterymi nakldda a které zpracovava, chrani vhodnymi a
dostupnymi prostredky pred zneuZitim. Pfitom uchovava osobni Udaje v prostorach, na mistech,
v prostfedi nebo v systému, do kterého ma pristup omezeny, predem stanoveny pocet osob, ktery
uréuje starosta/starostka obce; jiné osoby mohou ziskat pristup k osobnim Gdajdm pouze se svolenim
starosty nebo jim povérené osoby.

5.2 Obec zavede takova opatteni, aby o nakladani a zpracovani osobnich udaji mél prehled alespon
starosta obce nebo jim povérena osoba a povérenec pro ochranu osobnich Gdajl. Mezi tato opatieni
patfi napf. Ustni nebo pisemnda informace, pisemna komunikace, stanoveni povinnosti v pracovni
smlouvé, v dohodé o provedeni prace, v dohodé o pracovni ¢innosti, ve smlouvé, kterou obec uzavira
se tfeti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytovani sluzeb).

5.3 Obec alespon jednou za rok provede zhodnoceni postupl pfi nakladani a zpracovani osobnich
udajl ve spolupraci s povérencem pro ochranu osobnich Gdajd. Zhodnoceni mlze byt provedeno dle
zvyklosti obce, zpravidla se ucini stru¢ny zdznam napf. v zdpisu ze zasedani zastupitelstva. Zjisti-li se,
Ze nékteré postupy jsou zastaralé, zbytecné nebo se neosvédcily, uéini obec bezodkladné ndpravu.

5.4 Kazidy zaméstnanec obce pfi nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy Ze jde
o soucast soukromi clovéka jako subjektu udajli, a tomu pfizpGsobi Ukony stim spojené.
Zameéstnanec zejména osobni Udaje nezvefejiiuje bez ovéreni, Ze takovy postup je mozny,
nezpfistupfuje osobni Udaje osobam, které neprokazi pravo s nimi nakladat. Zaméstnanec, vyplyva-li
takova povinnost z jinych dokumentd, informuje subjekt Gdajd o jeho pravech na ochranu osobnich
udajG; jinak odkaZe na starostu obce nebo jim uréenou osobu nebo na povérence pro ochranu
osobnich udaju.

’

5.5 Obec a jeji zaméstnanci pfi nakladani a zpracovavani osobnich Udajl aktivné spolupracuji
s povérencem pro ochranu osobnich udaju.
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5.6 Obec ihned resi kazdy bezpecnostni incident tykajici se osobnich Udajd, a to v soucinnosti
s povéfencem pro ochranu osobnich udajd. V pfipadé, Ze je pravdépodobné, Ze incident bude mit za
nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, predevsim konkrétniho obcana,
zaméstnance, zakonného zdastupce atd., obec tuto osobu vidy informuje a sdéli, jaka opatfeni
k napravé prijala. O kazdém incidentu se sepiSe zaznam. O kaZzdém zdvainém incidentu obec
informuje Utad pro ochranu osobnich Gdajg.

6. Organizacni opatfeni k ochrané osobnich udaju v obci

6.1 Veskeré listinné dokumenty, které obsahuji osobni tdaje fyzickych osob, jsou trvale uloZzeny v
uzamykatelnych skfinich v kanceldfich obecniho Urfadu. Neni povoleno vynaset jakékoli listinné
dokumenty, obsahujici osobni udaje fyzickych osob z obecniho Uradu, predavat je cizim osobdm
nebo kopirovat a kopie poskytovat neoprdvnénym osobam.

6.2 Elektronickd evidence obyvatel je vedena v zabezpeceném informacnim systému. Do tohoto
systému maji pristup jen osoby vyslovné pisemné povérené starostou obce, a to jen na zakladé
jedineé¢ného prihlasovaciho jména a hesla a pouze v ramci oprdvnéni daného funkénim zarazenim.

Pfi praci s elektronickou evidenci nesmi opravnéné osoby opoustét pocita¢ bez odhlaseni se,
nemohou nechat nahliZzet zddnou jinou osobu a musi chranit utajeni pfihlasovaciho hesla; a v pfipadé
nebezpeci jeho vyzrazeni jej ihned (ve spoluprdci se spravcem sité) zménit. Pfistupy nastavuje
povéreny zaméstnanec obce ¢i smluvné zajistény sprdvce pocitacové sité, ktery nastavuje potiebné
zabezpeceni dat a pocitadové sité (dle pokyn( starosty).

6.3 Osobni spisy zaméstnancl jsou uloZeny v uzamykatelnych skfinich v kancelafi starosty obce,
pfistup k nim ma starosta nebo jim povéreny zaméstnanec obce.

6.4 Zaméstnanci maji pravo sezndmit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pradvu jsou
zaméstnanci pouceni.

6.5 Zaméstnanci obce neposkytuji bez pravniho divodu Zadnou formou osobni Udaje zaméstnancl
obce cizim osobdm a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi osobnim jednani.

6.6 Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo obec napf. pro potfeby soudniho fizeni,
zpracovavaji zaméstnanci urceni starostou obce. Nejsou vSak opravnéni samostatné tato hodnoceni
podepisovat, poskytovat a odesilat jménem obce a maji povinnost zachovdvat miéenlivost o dané
véci.

6.7 V propagacnich materidlech obce, na webu apod. Ize s obecnym souhlasem fyzickych osob
uverejniovat vyhradné textové ¢i obrazové informace o reprezentaci obce s uvedenim pouze jména.
PFi publikovani v tisku je nutné ziskat pisemny souhlas pfislusné fyzické osoby. Kazda fyzickd osoba
ma pravo pozadovat bezodkladné zablokovani ¢i odstranéni informace ¢i fotografie ¢i zaznamu
tykajici se jeji osoby, ktery zverejfiovat nechce. Plati to i o fotografiich ¢i zaznamech fyzickych osob
naleznou zaméstnanci obce v Metodickém listu pro pouZiti fotografii a audiovizudlnich zaznamu
fyzickych osob.

6.8 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formuldre a software, je nutné provést kontrolu,
zda nepoZaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbytec¢nych Gdajl a tyto Udaje nezpracovavat.
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6.9 Uzavira-li obec jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o poskytnuti sluzeb,
nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je zapotfebi druhé smluvni strané poskytnout
osobni Udaje, bude obec vidy a bezpodminecné trvat na tom, aby ve smlouvé byla druhé smluvni
strané uloZena povinnost:

- pfijmout vSechna bezpecnostni, technicka, organizacni a jind opattfeni s pfihlédnutim ke
stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a ucellm
zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udaj,

- nezapojit do zpracovani Zzadné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu obce,

- zpracovavat osobni Udaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. predani udaju do tretich zemi
a mezindrodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy jsou urcité povinnosti
uloZeny pfimo pravnim predpisem,

- zajistit, aby osoby opravnéné zpracovdvat osobni Udaje u dodavatele byly zavazany
k mléenlivosti nebo aby se na né vztahovala zakonna povinnost miléenlivosti,

- zajistit, Ze dodavatel bude obci bez zbytecného odkladu ndpomocen pti plnéni povinnosti
obce, zejména povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prav subjektd Udajd, povinnosti
ohlasSovat pripady poruseni zabezpeceni osobnich Udajli dozorovému ufadu dle ¢l. 33
narizeni, povinnosti oznamovat pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udajl subjektu udaju
dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich udaja dle ¢l. 35 nafizeni a
povinnosti provadét predchozi konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a Ze za timto Ucelem zajisti
nebo pfijme vhodna technicka a organizaéni opatfeni, o kterych ihned informuje obec,

- po ukonceni smlouvy fadné naloZit se zpracovavanymi osobnimi Udaji, napf. Ze vSechny
osobni Udaje vymaZe, nebo je vrati obci a vymazZe existujici kopie apod.,

- poskytnout obci veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti
stanovené pravnimi predpisy,

- umoznit kontrolu, audit ¢i inspekci provddéné obci nebo prisluSnym organem dle pravnich
predpist,

- poskytnout bez zbytecného odkladu nebo ve Ihaté, kterou stanovi obec, soucinnost
potiebnou pro plnéni zdkonnych povinnosti obce, spojenych s ochranou osobnich Gdaja,
jejich zpracovanim,

poskytnuté osobni Udaje chranit v souladu s pravnimi pfedpisy,
- primérené postupovat podle této Smérnice, kterd bude pfilohou smlouvy.

7. Pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, pouziti, Sifeni a
uchovavani osobnich udaja.

7.1 Obec naklada a zpracovava pouze osobni udaje,

- které souviseji s pracovnim a mzdovym zatrazenim zaméstnancl ¢i smluvnich pracovnikd, se
socidlnim, a zdravotnim pojisténim (napf. dosazené vzdélani, délka praxe, funkcni zarazeni
apod.),

- které jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajmu obce nebo ve
verejném zajmu,

- které jsou nezbytné pro uzavieni smlouvy

- kjejichZ zpracovani ziskala souhlas subjektu udajt.

6



[ v

L OBEC VLASATICE

7.2 Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytna k dosazeni ucelu jejich zpracovani,
vCetné archivace.

7.3 K osobnim udajlim maji pristup osoby k tomu oprdvnéné zakonem nebo na zakladé zakona. Do
jednotlivych dokumentl obce, které obsahuji osobni tdaje, mohou nahlizet

- do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadfizeni.
Pravo nahlizet do osobniho spisu ma organ inspekce prace, Urad prace, soud, statni zastupce,
prisludny organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpe&nostni Ufad a zpravodajské sluzby.
Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, €init si z ného vypisky a pofizovat si
stejnopisy dokladl v ném obsaZenych, a to na naklady zaméstnavatele (§ 312 zakoniku
prace),

- do spisu, vedeném ve spravnim fizeni Ucastnici spravniho fizeni, starosta, osoba, ktera je
zmocnéna s Urednim spisem pracovat po dobu fizeni.

- do smluv uzavienych s fyzickymi osobami jen starosta obce a jim povéreni zaméstnanci

- do evidence obyvatel jen starosta a jim povéreni zaméstnanci

8. Souhlas k zpracovanim osobnich udaju

8.1 Ke zpracovani osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zakon(l (ze zdkona vyplyva i opravnény
zajem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, verejny zajem) je nezbytny souhlas osoby, o jejiz
osobni uUdaje se jedna. Souhlas musi byt pouceny, informovany a konkrétni, nejlépe v pisemné
podobé. Souhlas se ziskdva pouze pro konkrétni idaje (urcené napf. druhové), na konkrétni dobu a
pro konkrétni ucel.

8.2 Soubhlas se ziskava pro zpracovani osobnich Gdajd jen tehdy, pokud je jejich zpracovani nezbytné
nutné a pravni predpisy jiny dlivod pro toto zpracovani nestanovi.

8.3 Souhlas se poskytuje podle ucelu. Udéleny souhlas mlze byt v souladu s pravnimi predpisy
kdykoli odvolan.

8.4 Zameéstnanci obce jsou povinni fidit se pti zpracovani osobnich Gdaji na zdkladé souhlasu
subjektu Udaji Metodickym listem Souhlasy se zpracovanim osobnich udaju.

9. Nékteré povinnosti obce, jejich zaméstnanci, pripadné dalsich osob pfi
nakladani s osobnimi udaji.

9.1 Kazdy zaméstnanec obce je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udajl
zpracovavanych obecnim ufadem.

9.2 Ddle je kazdy zaméstnanec obce povinen

- zamezit nahodilému a neoprdvnénému pristupu k osobnim udajliim zaméstnancu, a dalSich
fyzickych osob, které obec zpracovava,

- pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udajl, neopravnéné poufZiti osobnich udajli, zneuziti
osobnich nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich udajli, bezodkladné
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zabranit dalSimu neoprdvnénému nakladani, zejména zajistit znepfistupnéni, a ohlasit tuto
skutecnost starostovi obce nebo povérenci.

9.3 Starosta je povinen

informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skuteénostech, postupech nebo udalostech
souvisejicich s naklddanim s osobnimi udaji v obci, a to bez zbytecného odkladu,

zajistit, aby zaméstnanci obce byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pfi ochrané
osobnich udaju,

zajistovat, aby zaméstnanci obce byli podle mozZnosti proskolovani o ochrané osobnich Gdajd
zajistit, aby obec byla schopna radné dolozit plnéni povinnosti obce pfi ochrané osobnich
udajt, které vyplyvaji z pravnich predpisu.

Ve Vlasaticich dne 25. 5. 2018



