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CL 1.
Predmét apravy

Tato smérnice upravuje pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu obci
Vlasatice ve smyslu §6, §27, §31 a §219 zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani veiejnych
zakazek vuplném a platném znéni (dale jen ,zadkona®), tj. vefejnych zakazek na
dodavky a sluzby Vv rozsahu nizsich nez 2 miliony K¢ bez dané z pfidané hodnoty (dale
jen ,,DPH®) a vetejnych zakazek na stavebni prace Vv rozsahu niz§im nez 6 miliond K¢
bez DPH.

Tato pravidla jsou zavazna i pro ptispévkové organizace ziizované obci Vlasatice.

CL 11
Vymezeni zakladnich pojmu

Zakézkami na dodavky a sluzby jsou takové zakazky, které jsou vyjmenovany v §14,
odst. 1 a 2 zakona.

Zakéazkami na Stavebni prace jsou takové zakéazky, které jsou vyjmenovany v §14, odst.
3 a 4 zékona.

Vyzvou pro piedloZzeni nabidek se rozumi soubor dokumentl, Udaji, pozadavki a
technickych podminek zadavatele vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky. Za spravnost a uplnost vyzvy odpovida zadavatel.
Ptedpoklddanou hodnotou zakdzky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse
penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni zakdzky. Zadavatel je povinen ji stanovit pied
zahajenim zaddvaciho fizeni a uvést ji ve vyzve. Pii stanoveni predpokladané hodnoty
zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH.

Zadavaci lhiita je lhiita, po kterou jsou uchaze¢i svymi nabidkami vazani. Zadavaci
lhiitu stanovi zadavatel ve vyzv€ zejména s ohledem na pfedmét zakazky.

Zadavatelem je obec Vlasatice, jehoz funkci vykonava starosta obce, nebo v pripadé
piispévkové organizace jeji feditel.

Osobou povérenou zadavanim a organizovanim zakéazek je starosta nebo mistostarosta,
v piipad¢ kdy je zadavatelem piispévkova organizace obce (napi. Zakladni a matetska
Skola Vlasatice), je tato povinnost stanovena fediteli organizace.

Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava
zbozi nebo provadi stavebni prace a zadavatel ji vyzve k podani nabidky.

Uchazecem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava
zbozi nebo provadi stavebni prace, a ktera v zadavatelem stanovené lhité poda nabidku
na zaklad¢ vyzvy zadavatele. UchazeCem mize byt jak osoba dodavatele, ktera poda
nabidku na zakladé vyzvy zadavatele, tak osoba dodavatele, kterd poda nabidku na
zaklade jiné skutecnosti.

Vitézem zakazky se rozumi takovy uchazec, kterého takto oznaci zadavatel v oznameni
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a jemuz ptidéeli zakazku.

Zadani ,,z volné ruky* znamena postup, kdy je vefejna zakdzka malého rozsahu zadana
pfimo konkrétnimu uchaze¢i, vybranému osobou povéfenou zadavanim a
organizovanim zakéazek, na zaklad¢ zkuSenosti na trhu a za cenu obvyklou v misté a
case.



CL 1.
Obecné zasady

Pro zadavani vetejnych zakazek, které nejsou vetejnymi zakazkami malého rozsahu ve
smyslu zakona, je postup jejich zadavani piesn¢ vymezen zakonem.

Pti zadavani veskerych zakdzek je kazdy zadavatel povinen dodrzovat principy
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace podle §6 zakona.

Je-li pfedmét nebo plnéni zakézky malého rozsahu rozdélen na Casti, je pro stanoveni
piedpokladané hodnoty rozhodujici soucet piedpokladanych hodnot vSech Casti vefejné
zakazky, podle §18 odst. 2 zakona.

Zastupitelstvo obce Vlasatice muze piipravou zadavaciho fizeni pro zakazku malého
rozsahu povéfit externi subjekt.

CLIV.
Rozdéleni zakazek malého rozsahu podle ceny

Pro tcely této smérnice jsou hodnoty vefejnych zakdzek malého rozsahu (v cené bez
DPH) rozdéleny nasledujicim zptsobem:
a) Vefejné zakazky na dodavky a sluzby:
e do 500 000,- K¢ v¢etng;
¢ nad 500 000,- K¢ do 1 500 000,- K¢ véetng¢;
e nad 1500 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ v¢etné.
b) Vetejné zakazky na stavebni prace:
e do 1000 000,- véetng;
e nad 1000 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ v¢etné;
e nad 2 000 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ v¢etné.

Predpokladand hodnota vefejné zakazky malého rozsahu se stanovi v souladu s §16
zakona na zaklad¢ idajii a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni.
Nejsou-li k dispozici takové tudaje, Stanovi se predpokladana hodnota na zékladé
informaci ziskanych prizkumem trhu, popfipadé na zékladé informaci ziskanych jinym
vhodnym zpiisobem.

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla pofidit v prub&hu ucetniho
obdobi.

Ptedpokladanou hodnotou zakazky na stavebni prace je celkova cena stavebnich praci,
pficemz do této ceny se zapocitava rovnéz predpokladand hodnota dodavek, které jsou
potiebné k provedeni stavebnich praci a které zadavatel poskytne dodavateli.

Je-li smlouva na plnéni vetfejné zakazky uzaviena na dobu urcitou, je piredpokladanou
hodnotou vefejné zakazky celkova vyse penézitého zavazku zadavatele za celou dobu
ucinnosti smlouvy.

Je-li smlouva na plnéni vefejné zakazky uzaviena na dobu neurcitou nebo jeji trvani nelze
presné vymezit, predpokladana hodnota vetfejné zakazky se stanovi jako penézity zavazek
zadavatele za nejvyse 48 mésict trvani smlouvy.
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CL V.
Realizace verejné zakazky na dodavky a sluzby do 500 000.- K¢ véetné a
verejné zakazky na stavebni prace do 1 000 000,- K¢ véetné

Veiejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby do 500 000,- K¢ a vetejné
zakdzky na stavebni prace do 1 000 000,- K¢ lze uskute¢nit ptimo podle zkusenosti a
podle situace na trhu. Jde o tzv. zadavani z volné ruky. Tyto zakdzky mohou byt
realizovany na zékladé¢ pifimé objednavky zbozi, sluzby nebo stavebnich praci.
Evidence o postupu fizeni vefejné zakazky se nevede. Musi byt dodrzeny principy
efektivnosti, hospodarnosti a ucelnosti a pravidla ucetnictvi obce a finanéni kontroly.
Zadavatel musi pied realizaci zakazky Vv rozsahu uvedeném v bodé 1, ¢l. V, o této
skute¢nosti informovat zastupitelstvo obce.

V piipadé, ze zadavatelem bude feditel piispévkové organizace obce, snizuji se castky
uvedené v bod¢ 1, ¢l. V na polovinu.

CL VI,
Realizace verejné zakazky na dodavky a sluzby od 500 000,- K¢

do 1 500 000.- K& véetné a verejné zakazky na stavebni prace od 1 000 000,- K¢&

do 2 000 000,- K¢ véetné

Organizac¢nim zajisténim vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby od
500 000,- K¢ do 1 500 000,- K¢ vcetné a vefejné zakazky na stavebni prace od
1 000 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ vcetné je povéfen starosta.
Tyto vefejné zakazky malého rozsahu budou hodnoceny hodnotici komisi.
Zastupitelstvo obce rozhodne na navrh starosty o zahajeni zadavaciho fizeni, pficemz
soucasné schvali ¢leny hodnotici komise.
Zakladnim hodnoticim kritériem pii zadavani zakazek je nejniz§i nabidkova cena.
Rozhodne-li se zadavatel pro zadani zakazky podle celkové vyhodnosti nabidky,
posuzuje nabidku podle dil¢ich kritérii (zejména kvality, technické tirovné nabizeného
plnéni, vlivu na zivotni prostiedi, estetickych a funkénich vlastnosti, provoznich
nakladt, navratnosti nakladd, zaruéniho a pozaruc¢niho servisu, dodacich lhut nebo
lhiit pro dokonceni), jimZz musi stanovit vahu, kterou vyjadii v procentech ve vysi dle
dilezitosti pro samotnou realizaci zakazky. Jednim z dil¢ich hodnoticich kritérii
s minimalni vahou 60% je vSak vZdy vySe nabidkové ceny.
Zadani zakazky bude piedchazet vyzva. Osloveno musi byt nejméné 3 dodavatelé.
Vyzva bude vsem dodavatelim prokazateln¢ piedana (osobni ptevzeti s podpisem
nebo doporucena zasilka s doru¢enkou nebo e-mailem). Vyzva bude také ve stejny
den, kdy je odeslana vybranym dodavatelim, uvefejnéna na Gfedni desce obce.
Vyzva k podani nabidek musi obsahovat:

a) identifika¢ni idaje zadavatele;

b) druh a pfedmét vefejné zakazky malého rozsahu;

c) doba a misto plnéni vefejné zakazky malého rozsahu;

d) pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace uchazece;

e) povinné nalezitosti a podminky nabidky;

f) zadavaci dokumentaci;

g) zpusob, misto a lhiitu pro podani nabidky;

h)  zpisob, misto a Ihiitu vyhodnoceni nabidek;

1) dalsi informace a podminky zadani vefejné zakazky malého rozsahu;

J)  hodnotici kritéria.
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Do hodnotici komise musi byt jmenovano nejméné tii ¢lenové. Hodnotici komise je
slozena ze CcClent zastupitelstva obce, obcant, pfipadné odborniki na danou
problematiku, jejimz tkolem bude nabidky posoudit a navrhnout vybér nejvhodné&;jsi
nabidky. Clenové si na svém prvnim zaseddni zvoli pfedsedu. Dale musi byt
jmenovani dva nahradnici.

Komise je usnasenischopnd, jsou-li pfitomni alespon tfi jeji clenové. Hodnotici komise
rozhoduje vétsinou hlast pritomnych ¢lent.

Clenové hodnotici komise nesméji byt ve vztahu k vefejné zakazce podjati a o své
nepodjatosti ucini pfi prvnim jednani komise pisemné ¢estné prohlaseni.

Jednani hodnotici komise se uskute¢ni v nasledujicich tfech pracovnich dnech po
uplynuti lhiity pro podéani nabidek.

Hodnotici komise provede otevieni pfijatych nabidek, formalni a faktické
vyhodnoceni doslych nabidek a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku. O
svém jednani sepisuje hodnotici komise protokol, ktery podepisuji vSichni pfitomni
¢lenové hodnotici komise. Protokol hodnoceni nabidek komisi (dale jen ,,zapis*)
obsahuje:

a) datum, misto a ¢as jednani komise;

b) identifika¢ni udaje zadavatele;

c) specifikace druhu a pfedmétu zakazky;

d) seznam pfitomnych ¢lent komise;

e) seznam oslovenych dodavateld, véetné zpusobu jakym byly osloveni;

f) seznam obdrzenych nabidek, sefazenych v pofadi v jakém byly doruceny

zadavateli;

g) seznam vyfazenych nabidek s uvedenim dtvodu vyfazeni;

h) vysledky hodnoceni se stanovenim potadi nabidek, popis zpisobu hodnocenti;

1) podpis vsech ¢lend komise, ktefi se Gcastnili jednani komise;

j) pisemné Cestné prohlaseni ¢lend hodnotici komise o své nepodjatosti.
Bezodkladné po ukonceni své Cinnosti preda komise zapis spolecné s nabidkami a
ostatni dokumentaci souvisejici s jeji ¢innosti zadavateli.

Zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky toho uchazece, jehoz
nabidka byla podle hodnoticich kritérii vyhodnocena jako celkové nejvhodnéjsi nebo
jako nabidka s nejniz$i nabidkovou cenou. Obdobné plati 1 pro ptipad, kdy by méla
byt hodnocena pouze jedind nabidka a zadavatel se nerozhodne zadavaci fizeni z
divodu nemoZnosti srovnani této nabidky zrusit.

Jestlize rozhodnuti zastupitelstva obce neodpovidd potfadi nabidek podle hodnoceni
hodnotici komisi, musi byt sou€ésti usneseni o pfidéleni vetejné zakazky malého
rozsahu rovnéz zdivodnéni tohoto postupu.

Na zakladé usneseni zastupitelstva obce, o prid€leni vefejné zakazky vybranému
uchaze€i, odeSle zadavatel vybranému uchaze¢i oznameni, o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky (dale jen ,,0znameni*), a to ve lhuté do 5 pracovnich dnti od obdrzeni zapisu a
povéri starostu K podepsani pisemné smlouvy s uchazeCem. Zaroven zaSle oznameni
ostatnim uchazeclim, jejichz nabidky vybrany nebyly (poStovnim dorucenim nebo
elektronicky taktéz ve lhiteé do 5 pracovnich dnit).

Zadavatel uvefejni na své ufedni desce ve lhut¢ do 5 pracovnich dnli od obdrzeni
zapisu vysledek zaddvaciho fizeni, ve kterém budou uvedeny:

a) identifika¢ni Gdaje zadavatele;

b) specifikace druhu a pfedmétu zakazky;

c) identifika¢ni tidaje uchazedu, jejichz nabidka byla hodnocena;

d) vysledek hodnoceni nabidek, z né¢hoz bude ziejmé poradi nabidek;

e) oduvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky;



f) datum vyhodnoceni a podpis zastupce zadavatele;

17. Zakazku lze realizovat pouze na zékladé pisemné smlouvy, kterou uzavie zadavatel

18.

19.

=

s vitéznym uchazeCem, pfiCemz smlouva musi obsahovat vSechny podminky a
vSechny nalezitosti stanovené zadavatelem ve vyzve.

Zadavatel uvetejni celé znéni smlouvy S vybranym uchaze¢em do 5 pracovnich dnu od
jejiho uzavieni na internetovych strankach obce a soucasné ve smyslu znéni §219 odst.
1, pism. a) zdkona na profilu zadavatele celé znéni smlouvy vcetné jejich zmén a
dodatkti smlouvy, jejichz cena piesahne 500 000,- K¢ bez DPH do 15 dni od jejiho
uzavienti.

Pisemnou dokumentaci o zadani vetejné zakazky ulozi zadavatel do spisu spolecné
s kopii nebo origindlem uzaviené¢ smlouvy. Spis bude archivovan nejméné po dobu 10
let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadévaciho fizeni.

CL VII.
Realizace verejné zakazky na dodavky a sluzby od 1 500 000,- K¢&

do 2 000 000.- K& véetné a verejné zakazky na stavebni prace od 2 000 000,- K¢&

do 6 000 000,- K¢ véetné

Organizacni zajiSténi vefejné zakdzky malého rozsahu na dodavky a sluzby od
1 500 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ vcetné a vefejné zakazky na stavebni prace od
2 000 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ vcetné je zpravidla zabezpeceno externi sluzbou.
Rozhodne-li zastupitelstvo na navrh starosty obce o samostatném organizovani vefejné
zakazky vyse uvedeného rozsahu, pak je postupovano podle Cl. VI této smérnice.

CL VIILI.
Specificka ustanoveni pro vybrané druhy zakazek malého rozsahu

V ptipadech havarie, ohroZeni zdravi ¢i majetku, pfirodnich katastrof, nebo kdy hrozi
nebezpeci z prodleni, postaci vyzadani cenové nabidky od jednoho dodavatele na
veSkeré zakazky malého rozsahu a 0 uzavieni smlouvy rozhodne starosta nebo
mistostarosta obce bez vyzadani souhlasu zastupitelstva obce.

V odivodnénych piipadech mize zastupitelstvo obce svym usnesenim schvalit zadani
vefejné zakazky malého rozsahu, pii respektovani zdkona, nad rdmec pravidel
uvedenych ve smérnici.

CL IX.
Spole¢na ustanoveni

Zadavatel si vzdy vyhrazuje pravo nevybrat zadné¢ho uchazece nebo zakazku zrusit.
Vyse uvedena pravidla se tykaji vetfejnych zakazek malého rozsahu, financovanych
vyhradné z prostiedkti obce Vlasatice. Postupy pii zadavani zakazek malého rozsahu,
spolufinancovanych z prostfedkt jinych zdroji se fidi pravidly téchto poskytovateld.



ClL. X
Udcinnost

1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 3. 3. 2022.
2. Tato smérnice rusi Smérnici ¢. 2/2020.

Petr Hubacek Pavel Prochazka
Mistostarosta obce Vlasatice Starosta obce Vlasatice



